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Orthographe et grammaire, les fondamentaux

Durée : 14heures (2 jours)

Profils des apprenants
e Tout public

Prérequis
e Aucun

Accessibilité et délais d'acces
Modalités d'inscription : Par mail ou via le site internet

Délai d'accées : 1 mois maximum a compter de la signature de la convention de formation

Accessibilités aux PSH et PMR : Les salles de formation n’appartiennent pas a CMF qui loue une salle conforme aux normes ERP ou qui intervient
en intra chez le client.

Qualité et indicateurs de résultats
Taux de présentéisme

Taux de satisfaction stagiaire

Taux d'accomplissement

Objectifs pédagogiques

e  Respecter les régles orthographiques des mots du lexique professionnel

e  Conjuguer et accorder les verbes

e Accorder de fagon cohérente les éléments compris dans un groupe nominal

e Différencier les paronymes de lexique professionnel et choisir le bon mot selon le contexte
e  Ecrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux

Contenu de la formation

1) Tour d'horizon des fondamentaux

- Le nom. Repérage et étude des spécificités orthographiques. Maniement des sigles et acronymes.
- Le verbe : le coeur de la phrase.

- L'adjectif : épithete, attribut, en apposition.

- Le déterminant : un outil pour renforcer son style.

- L'adverbe : regles d'écriture, exceptions.

- Les prépositions : s'assurer d'utiliser le bon mot.

non on

- Les conjonctions : utiliser judicieusement "que", "quoi", "mais", "donc"... - Préciser avec les compléments circonstanciels.
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2) Maitriser I'orthographe d'usage

- Les astuces pour bien écrire les mots usuels.

- Le doublement de consonnes dans les verbes et les noms.

- Le pluriel des noms simples et des mots composés (avec ou sans tirets), les pluriels irréguliers.
- Accents, cédille : les méthodes mnémotechniques.

- L'accord des adjectifs qualificatifs, des adjectifs de couleur.

- L'accord et le pluriel des nombres.

3) Revoir et préciser son utilisation du verbe

- Accorder le verbe avec le sujet.

- Enlever ses doutes sur I'emploi du participe passé.

- Utiliser a bon escient les conjugaisons des principaux verbes et leurs caractéristiques.

- Choisir le bon temps avec la frise chronologique du temps : temps du récit, nuances du présent et du futur...
- Focus sur l'infinitif et les phrases pronominales.

4) Eviter les confusions et enrichir son vocabulaire

- Eliminer les confusions d'expression : éviter les pléonasmes et les barbarismes.

- Choisir entre les homophones courants : tout/tous, d'avantage/davantage, quelque/quel que.
- Repérer les expressions qui font douter.

- Etoffer son vocabulaire a I'aide de moyens simples.

5) Optimiser sa communication écrite

- Véhiculer un seul et unique message.

- Le plan des lettres et des emails.

- Simplifier ses phrases.

- Varier son vocabulaire avec le recours aux synonymes.
- Relire et le repérer des fautes dans les écrits.

Organisation de la formation

Equipe pédagogique

Responsable formation : Pierre GARBES
Mobile : 06.08.66.11.06

E-mail : comefo@orange.fr

Intervenant / Formateur : Pierre GARBES formateur consultant certifié (Niveau 6 RNCP). Médiateur professionnel certifié, spécialiste du
comportement des personnes. Accompagnement de tous les professionnels dans une nouvelle approche comportementale, relationnelle,

managériale.

Référent Handicap : Pierre GARBES
Moyens pédagogiques et techniques
e Lesrésultats issus du questionnaire (proposé en amont de la formation pour orientation du process de formation)

e Lerecueil correspondant au cours proposé pendant les 2 jours de formation
e  Papier et stylo

PAGE2/3



https://www.societe.com/entreprises/1_rue%20de%20stockholm/75008_PARIS.html

CONSEIL MEDIATION FORMATION ) CONSElL

1 RUE DE STOCKHOLM ®

75008 PARIS 7 v MEDIATION
E-mail : comefo@orange.fr

Tel: 06.08.66.11.06 FORMATION

Version 3 du 19/04/2025

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation
L’ensemble du cursus de formation est jalonné de jeux de roles, de mises en situations et fait appel a I'interactivité permanente avec les
apprenants. Cette approche revét une valeur ajoutée a I'appropriation des supports et concepts pédagogiques proposés.

e Lestests, jeux et quizz permettent une approche expérientielle et unique dans le processus de compréhension et d’appropriation.
e la projection d’un support visuel est un complément pédagogique qui, diffusé ponctuellement, délivre toute sa valeur auprés des
apprenants.

Prix :
e 1500€TTC
e Sur Devis en INTRA (modalités a définir avec le client)

CONSEIL MEDIATION FORMATION | 1 RUE DE STOCKHOLM 75008 PARIS | Numéro SIRET : 82173554500013 |
Numéro de déclaration d’activité : 11755501375
Cet enregistrement ne vaut pas l'agrément de I'Etat.
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